LifeX’ORKS

COMO INICIAR SESION Y
ESTABLECER UNA CONTRASENA
GUIA DE USUARIO

Resumen

Bienvenido a la guia de usuario de Lifeworks Como iniciar sesion y establecer una
contrasena. Estas instrucciones lo ayudaran a acceder por primera vez a la aplicacion
Cashé EVV, establecer una contrasena inicial y reconfigurar su contrasefa.

Primer inicio de sesién

1. Antes de acceder al nuevo sistema de registro de horarios y resumen de gastos,
recibira un correo electrénico de Cashé Support (Ayuda de Cashé) con su informacion
de inicio de sesion.

Identificacion de acceso (Login ID): es su direccién de correo electréonico Unica que
Lifeworks tiene archivada.

Contrasena: esta es una contrasefa temporal; se le solicitard que la cambie después
de registrarse en la aplicacion Cashé EVV.

4% |

0. "¢ CASHE SOFTWARE

o _
Hi Sally Test -

HEre are your temporary password details
Login 1D : wlifewerks+1018@Egmail.com
Here (s your temporary password
91796
Thanks,
The Cashé Team
hitps:iwww.cazhesottiware.com!
MOTE: ThiS temporary passward expires 15 minues aner it was requested.

Please Click the below link to download the app

[ JPee s I Google Play
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2. Abra la aplicacion Cashé EVV en su dispositivo preferido. i No sabe coémo acceder a la
aplicacion? Las instrucciones para descargar la aplicacion en su teléfono, tableta o
computadora estan disponibles en https:/bit.ly/2EY43ex

3. Después de registrarse en la aplicacion de Cashé EVV, se le solicitara que seleccione
un idioma. Toque el idioma que desee. Nota: Inglés es la opcion predeterminada. Si
prefiere el inglés, debe tocar en “English” (inglés) para continuar.

Home

N_/
o
Select your language

English

© Espafiol

) Hmoob

() Af Soomaali

O #x

O pycckuia

O Tiéng Vigt

() Afaan Oromoo

O ho9CE

4. Luego, inicie sesion ingresando su identificacion de acceso en el campo “Email”
(correo electronico) y su contrasena temporal en el campo “Password” (contrasena).
Cashé Support le envio su identificacion de acceso y su contrasena temporal por
correo electréonico. (Ver imagen del paso 1).

Cashe Software

Sign In

Email

ulifewarks+1019@gmail.cam|

Fassword

Sign In

Forgot Password?

powered by Cashe software

Version 4.0
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5. Después de escribir su correo electronico y contrasena, toque el botdn azul con el
texto “Sign In" para iniciar sesion en el sistema.

6. Luego, se le pedira que cambie su contrasefa. Para que su contrasefa sea aceptada
por el sistema, es necesario que:

e Contenga al menos 12 caracteres alfanuméricos.
e Contenga al menos 3 de los siguientes 4 tipos de caracteres:
o Letras mayusculas.
o Letras minusculas (espacios incluidos).
o Digitos (del 0 al 9).
o Caracteres especiales (1$%A&*()_+|~-=\" {}[1:";'<>2,/).

Change Password

New password

Caonfirm password

Cancel

7. Una vez que haya elegido su nueva contrasena, escribala en los campos “New
password” (Nueva contrasena) y “Confirm password” (Confirmar contrasena). Por
ultimo, toque el botdén azul que dice “Proceed” (Proceder).

8. Después de tocar “Proceed”, recibira un mensaje en el que se confirmara que su
contrasefa ha sido cambiada con éxito. Toque el botdn azul con la palabra “LOGIN",
ubicado en la esquina inferior derecha de la ventana emergente.
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Password has been changed
successtully

9. Después de tocar “LOGIN", se le pedira que ingrese su identificacion de acceso en el
campo “Email/Username”, y su nueva contrasefa en el campo “Password”.

Cashé EvVY

Email/Username

| ulifewrorks+1018@agmail.com|

Password

Forgot Password

10. Después de escribir su correo electronico y contrasefa, toque el botdon azul con la
palabra “Login” para iniciar sesion en el sistema. Esto lo llevara a la pagina de inicio.
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Cashé EVV

Hellg, Sally Test

Uptoming Visits

Na appaintments are currently scheduled ®

Restablecer su contrasena

Las contrasenas a veces se olvidan o deben cambiarse por otros motivos. Estas
instrucciones lo guiaran por los pasos a seguir para actualizar su contrasena.

1. Comience abriendo la aplicaciéon Cashé EVV en su dispositivo preferido. ;| No sabe
como acceder a la aplicacion? Las instrucciones para descargar la aplicacion en su
teléfono, tableta o computadora estan disponibles en https://bit.ly/2EY43ex

2. Enla pagina de inicio de sesion, toque el texto azul “Forgot Password” (Olvidé mi
contrasena) en la parte inferior derecha.

Cashé EvVV

Email/lsername

Forgot Password
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3. Se le presentara el cuadro “Forgot Password”. Escriba su identificacion de acceso en
el campo “Email” y toque el botén azul con la palabra “Proceed”.

Forgot Password

Email ID

ulifeworks+1018@gmail.com)| ‘

Cancel

4. Recibira un mensaje diciendo que se enviara una contrasena temporal a su
direccion de correo electronico archivada.

Lifeworks Services, Inc.

4"
o

Temporary password has been sent 1o X
ulifeworks+1018@gmail.com

OTP

Cancel

Updated 12/17/2020 6




LifeX’ORKS

5. Luego, ingrese a su correo electronico y abra el mensaje de Cashé Software con el
asunto “Temporary Password” (Contrasefa temporal). Apunte la contrasena
temporal que aparece en el correo electrénico.

I,
e % CASHE SOFTWARE!
a® _

TEMPORARY PASSWORD
Hi Sally Test -
Here are your temporary password details
Login 1D ulifewerks+1018&gmail.com
Here (3 your temporary password
91796
Thanks,
The Cashé Team
hitps:hwww.cashesoftware com!
NOTE: This temporary password expires 15 minutes afier it was reguested.

Plgase Click the below link 1o download the app

[ il B Google Play

6. Ingrese la contrasena temporal recibida por correo electrénico en el campo “OTP
(One Time Password)” (Contrasena de un solo uso) y toque el botén azul que dice
“Validate” (Validar).

Temparary password bas been sentto X
ulifewrorks+1018@gmail.com

oTP

LTELL ‘

Resend Cancel
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7. Luego, se le pedird que cambie su contrasena. Para que su contrasefa sea aceptada
por el sistema, es necesario que:

e Contenga al menos 12 caracteres alfanuméricos.
e Contenga al menos 3 de los siguientes 4 tipos de caracteres:

(0]

O
O
O

Letras mayusculas.

Letras minudsculas (espacios incluidos).

Digitos (del 0 al 9).

Caracteres especiales (1$%A&*()_+|~-=\" {}[1:";'<>?2,/).

Change Password

New password

Caonfirm password

Cance|

8. Una vez que haya elegido su nueva contrasena, escribala en los campos “New
password” (Nueva contrasena) y “Confirm password” (Confirmar contrasena). Por
ultimo, toque el botdén azul que dice “Proceed” (Proceder).

9. Después de tocar “Proceed”, recibira un mensaje confirmando que su contrasefa ha
sido cambiada con éxito. Toque el botén azul con la palabra “LOGIN”, ubicado en la
esquina inferior derecha de la ventana emergente.
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Password has been changed
successtully

10. Después de tocar “LOGIN", se le pedird que ingrese su identificacion de acceso en el
campo “Email/Username” y su nueva contrasefa, en el campo “Password”.

Cashé EVY

Email/Username

| uliferrorks+10128@amail.com)

Password

Forgot Password

1. Después de escribir su correo electréonico y contrasefa, toque el botdén azul con la
palabra “Login” para iniciar sesion en el sistema. Esto lo llevara a la pagina de inicio.
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Cashé EVV

Hellg, Sally Test

Uptoming Visits

Na appaintments are currently scheduled ®
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